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Obec Vysna Mysla, Hlavna 60/39, 044 15 Vysna Mysla zverejiiuje informaciu o volnom
pracovnom mieste na poziciu

ekondm, uctovnik
s ndstupom ihned.

Kvalifikacné poziadavky:
- minimalne: Uplné stredné odborné vzdelanie — ekonomického smeru,
- ovladanie prace s PC: Microsoft Office,
- pracav informacnom systéme KORWIN — vitana,
- pracav informacnom systéme HUMAN Klasik — vitana.

Iné kritéria a pozZiadavky na uchadzacov:
- prax v Uctovnictve minimalne 1 rok,
- prax v Uctovnictve rozpoctovych organizacii, prispevkovych organizacii, obci — vitana,
- prax v mzdovej agende — vitana,
- schopnost zvladat zatazové situacie a schopnost pracovat v time,
- flexibilita a komunikativnost.

Platové zaradenie: funkény plat na pracovnej pozicii ekoném, uctovnik je stanoveny v zmysle

zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmerovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
Vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Pozadované doklady:
- Ziadost o prijatie do pracovného pomeru,
- profesijny struktuirovany Zivotopis,
- pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberového

konania podla zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov aozmene
a doplneni niektorych zakonov.

Pracovna napln:

- vedenie evidencie dodavatelskych a odberatelskych faktar,

- vystavovanie objednavok,

- vedenie Ucétovnictva obce: vedenie mesacnej Uétovnej evidencie prijmov a vydavkov,
vynosov a nakladov, bankovych operacii, pohladdvok a zavazkov, majetku a zdsob,
vedenie mesacnej Uctovnej evidencie pokladni¢nych opericii,

- vyhotovenie mesacnych uctovnych zostav a roc¢nych uctovnych vykazov, ich kontrola,

- vyhotovenie stvrtroénych finanénych vykazov aich predkladanie do centralneho IS
Ministerstva financii SR,

- zostavovanie komplexnej ro¢nej uctovnej zavierky obce, spracovanie vyrocnej spravy,

- spracovanie navrhu rozpoctu obce a zaverecného uctu obce,
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- mesacné vyhotovovanie Cerpania rozpoctu (prijmov a vydavkov), usmerfovanie
hospodarenia obce, zabezpecfovanie dodrziavania finan¢nej discipliny,

- zabezpecovanie platobného a zucétovacieho styku s bankami,

- vedenie personalnej a mzdovej agendy obce, komunikacia so Socidalnou poistovriou,
zdravotnymi poistoviiami, daiovym Uradom,

- zverejnovanie zmldv, faktur a objedndvok.

Vyber na pracovnu poziciu ekondm, uctovnik sa uskutocni osobnym pohovorom. Na pohovor
budu pozvani len uchadzaci, ktori splfaju poziadavky na uchadzacov. Termin pohovoru bude
dohodnuty telefonicky, pripadne e-mailom.

Ziadost o prijatie do pracovného pomeru spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte v termine
do 10. septembra 2020 na adresu:

Obec Vysna Mysla, Hlavna 60/39, 044 15 Vysna Mysla alebo e-mailom na adresu
obecvmysla@netkosice.sk
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